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UNIUNEA EUROPEANA

SE APROBA,
DIRECTOR,

Andrei — Dorin BANCILA

CAIET DE SARCINI

pentru achizitionare de birouri ergonomice

cod CPV: 39120000-9

Sectiunea 1

Informatii generale

1. DATE GENERALE

Scoala Nationala de Grefieri este o institutie publica, finantatd de la bugetul de stat
(bugetul Scolii se evidentiaza distinct in bugetul anual al CSM), cu personalitate juridica, aflata in
coordonarea Consiliului Superior al Magistraturii, care realizeaza formarea initiald si formarea
continud a grefierilor si a celuilalt personal auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea, in conditiile legii. Scoala nu face parte din sistemul national de
invatdmant si educatie si nu este supusa dispozitiilor legale in vigoare cu privire la acreditarea
institutiilor de invatamant si recunoasterea diplomelor.

Obiectivul general al contractului este furnizarea si montarea de birouri ergonomice necesare si
oportune pentru implementarea proiectului cu titlul ,,Cresterea gradului de pregéatire profesionala a
personalului auxiliar pentru a face fata noilor provocari legislative”, cod SIPOCA 455, finantat prin
Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, n baza Contractului de finantare nr.
121 din 29.05.2018, modificat si completat prin Act aditional nr. 1/26.06.2019 .

2. Modalitatea de atribuire a contractului: achizitie directa.
3. Limba de redactare a ofertei: romana
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4. Pretul ofertei este ferm si va fi exprimat in lei, fara TVA . Nu se acceptd actualizarea pretului
contractului.

5. Data limitd de depunere/transmitere a ofertelor : 20.08.2019, ora 16%.
Ofertele transmise/depuse dupa termenul limita stabilit de Autoritatea contractanta, respectiv
data de 20.08.2019, ora 16%, nu vor fi luate in considerare.

6. Data limitd pana la care operatorii economici pot formula solicitare de clarificari 19.08.2019,
ora 16%.

7. Eventualele clarificari vor fi transmise la adresa de e-mail: achizitii@grefieri.ro si
sng@gqrefieri.ro .

8. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul prezentei achizitii il reprezintd furnizarea si asamblarea a 16 birouri ergonomice, potrivit
specificatiilor tehnice definite in prezentul Caiet de sarcini.

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant Propunerea tehnica si Propunerea financiara.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii. Tn acest sens, orice oferta
prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare numai in
masura Tn care Propunerea tehnica ofertatd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior
cerintelor minimale impuse in Caietul de sarcini. Oferta care contine caracteristici inferioare celor
prevazute Tn Caietul de sarcini va fi considerata neconforma si va fi respinsa, atragand descalificarea
ofertantului.

Sectiunea Il
Cerinte minime si specificatii tehnice

Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu cerintele tehnice impuse si cele de garantie ce vor fi
considerate minimale, precum si regulile care trebuie respectate, astfel incdt potentialii ofertanti sa
elaboreze Propunerea tehnicd corespunzator cu necesitdtile autoritdtii contractante.

1. CONDITII MINIMALE SI OBLIGATORII

1.1. Conditii generale si specifice de natura tehnica

Furnizarea Tn baza contractului incheiat de birouri ergonomice pentru dotarea SNG, astfel:
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caracteristicile minime si obligatorii solicitate. Informatiile prezentate in ofertd vor fi
redactate concis, astfel incat sa reiasa cu claritate si fara echivoc, daca sunt indeplinite sau
nu conditiile impuse.

Conditiile generale si specifice de natura tehnicd sunt cele mentionate in prezenta
documentatie. Nerespectarea tuturor cerintelor privind specificatiile tehnice determina
considerarea ofertei in cauza ca fiind neconforma.

Documentatia inclusa in oferta trebuie sa indice clar caracteristicile tehnice ale acestora, in
asa fel incat sa permita stabilirea conformitatii acestora cu specificatiile tehnice solicitate.
Toate specificatiile tehnice solicitate in prezentul Caiet de sarcini trebuie sa se regaseasca in
documentatia tehnica a produselor furnizate de catre producator.

Furnizorul are obligatia sd asigure resursele umane, materiale, instalatiile si/sau
echipamentele necesare in vederea furnizarii si asamblarii tuturor produselor la sediul indicat
de beneficiar

Ofertantul declarat castigator, va instrui personalul propriu care executa lucrarile cu norme
specifice de securitatea muncii pentru acest gen de servicii. Asamblarea va fi realizata de
personalul furnizorului (pentru a beneficia de garantia oferita de producator) pe cheltuiala si
riscul acestuia conform instructiunilor de montaj aferente fiecarui obiect de mobilier, din
cadrul fiecarui lot in parte.

Furnizorul va asigura, cu mijloacele proprii, evacuarea, preluarea si transportarea deseurilor
rezultate din productie si asamblare, potrivit legislatiei in vigoare din domeniul deseurilor,
fara alte costuri suplimentare.

Oferta va fi Insotita de imagini pentru produsele ofertate.

Oferta va fi semnata de catre reprezentantul legal.

In urma aplicarii criteriului de atribuire, pretul cel mai scizut, asupra ofertelor de pret
depuse/transmise, autoritatea contractanta va selecta oferta de pret cu pretul cel mai scazut.
In cazul in care ofertatul declarat castigitor refuza incheierea contractului de furnizare,
Autoritatea contractanta va selecta/contacta ofertantul clasat pe locul doi.

1.2 Caracteristici tehnice pe care birourile trebuie sa le indeplineasca:
Generale:

e sa fie reglabile pe indltime electric sau manual, prin sistem pneumatic sau similar;
indltimea reglabila sa fie cuprinsa intre 65-70 cm/120 cm;

e sa fie dotate cu suport pentru unitatea centrald;trebuie sa fie dotate cu picioare
metalice din otel, de culoare gri;

e Dblaturile birourilor si fie din pal melaminat MDF sau MFC, cu o grosime de 2,5-3
cm;

e sistem mascat pentru cabluri, daca birourile sunt reglabile electric pe indlfime.

Specifice - dimensiuni:
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e 1 birou - format L, colt perete dreapta, cu dimensiunea laturii mici de 65 cm
latime/1,60 cm lungime si dimensiunea laturii mari de 70 cm latime si 190 cm
lungime (inclusiv cei 65 cm din latimea laturii mici). Biroul poate fi si modular, cu
dimensiunea laturii mici de 65 cm latime si 90 cm lungime si dimensiunea laturii
mari de 70 cm latime si 190 cm lungime. Blatul de culoare gri deschis.

e 12 birouri cu dimensiunea blatului de 140 cm lungime/70 cm latime, culoare
bej/maro deschis.

e 3 birouri cu dimensiunea blatului de 160 cm lungime/70 cm latime, culoare bej/maro
deschis.

1.3 Caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta pentru toate loturile

Toate bunurile ofertate trebuie sa fie noi si nefolosite. Bunurile care vor fi ofertate si livrate vor
indeplini specificatiile tehnice precizate in prezentul Caiet de sarcini.

Propunerea tehnica va fi insotitd de materialul documentar suport ce va dovedi caracteristicile
fiecarui obiect de mobilier (de exemplu: file de catalog, desene, schite, date, mostre de material si
culoare pentru produsele ofertate, etc.) si va include o descriere detaliata a caracteristicilor/
performantelor acestuia. In Propunerea tehnicd se va indica, daca este cazul, adresa paginii web a
producatorului/ distribuitorului/ furnizorului pe care pot fi gasite caracteristicile produselor ofertate,
si care sa demonstreze indeplinirea specificatiilor tehnice din Caietul de sarcini.

Fiecare produs ofertat va fi considerat complet, daca include toate accesoriile necesare instalarii si
utilizarii acestuia pentru scopul specific.

1.4 Conditii de garantie, service si asistenta tehnica

Perioada de garantie acordatd produsului de cétre furnizor este de minimum 2 ani pentru utilizarea
fara defectiuni a acestuia si incepe de la data semnarii procesului verbal de receptie cantitativa si
calitativa a produsului la sediul SNG.

Daca termenul de garantie oferit de cétre producator este mai mare decat cel prevazut in Caietul de
sarcini, atunci termenul de garantie acceptat va fi cel al producatorului.

In perioada de garantie furnizorul se obligd si repare, inlocuiascd sau si remedieze pe propria
cheltuiala (inclusiv transportul) subansamblele sau componentele defecte ale bunurilor livrate numai
cu componente noi, conform cerintelor prezentate in documentatia de atribuire.

Furnizorul va desemna 0 persoana de contact pentru reparatii.

Timpul de raspuns al furnizorului pentru remedierea defectiunilor sesizate este de 7 zile de la
momentul instiintarii furnizorului cu privire la defectiunea aparute.

Perioada de garantie a bunurilor se extinde cu perioada scursad de la data instiintarii furnizorului si
pana la data la care produsele au fost repuse 1n stare de functionare.

Nu se percepe nicio taxad in perioada de garantie, privitoare la transportul bunului si la deplasarea
personalului care realizeaza repararea/ inlocuirea acestuia.
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Tn cadrul Propunerii tehnice, operatorul economic trebuie sa transmiti coordonatele de contact ale
unitatii/ sucursalei care asigurd garantia (nume si prenume persoand de contact, numar de telefon,
numar de fax, adresa e-mail, adresa postald).

1.5 Termene si conditii de livrare

Operatorul economic va asigura si gestiona, pe cheltuiala sa, livrarea si asamblarea tuturor bunurilor
la sediul Autoritatii contractante - Bd. Regina Elisabeta, nr.53, sector 5, Bucuresti.
Operatorul economic isi indeplineste obligatia de livrare in momentul in care toate bunurile au fost
asamblate si fixate la Autoritatea contractantd si s-a realizat receptia cantitativa si calitativa a
acestora.
Operatorul economic trebuie sa suporte toate cheltuielile si riscurile legate de aducerea bunurilor in
locatiile specificate, inclusiv taxele vamale, alte taxe si speze oficiale care se platesc la import,
precum si costurile si riscurile de indeplinire a formalitatilor vamale, atunci cand este cazul.
Termenul de livrare si asamblare este de maximum 30 zile de la semnarea contractului.
Asigurarea bunurilor pe perioada transportului, pana la efectuarea receptiei cantitative si calitative,
revine Tn sarcina furnizorului.
La livrarea si asamblarea bunurilor pe pozitia stabilitd de Autoritatea contractanta, Operatorul
economic va transmite Autoritatii contractante si urmatoarele documente:

» instructiunile de asamblare si utilizare traduse in limba romana, daca este cazul;
certificatele de garantie;
aviz de Insotire a marfii;
alte documente.

Y V V

1.6 Receptia cantitativa si calitativa

Receptia cantitativad si calitativa se va face la sediul Autoritatii contractante, dupd asamblarea si
verificarea bunurilor, in prezenta reprezentantilor autorizati ai Furnizorului.
Receptia va consta in:

> verificarea cantitativa a bunurilor livrate;

» verificarea integrittii bunurilor;

» verificarea documentatiei tehnice si a documentelor de livrare;

» verificarea bunurilor dupa asamblare si punerea lor pe pozitie, a functionalitatii acestora.
Bunurile vor fi livrate cu toate componentele necesare pentru a indeplini toate cerintele tehnice din
Caietul de sarcini.

1.7 Facturarea produselor
Operatorul economic va trebui sa factureze produsele conform clauzelor contractuale cu respectarea
legislatiei in vigoare in Romania.
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1.8 Perioada de valabilitate a ofertei
Se solicita o perioada de valabilitate a ofertei de 30 de zile.

Tntocmit,
Semnatura
Data

AVIZAT:
DIRECTOR DEFA
Semnatura

Data

Avizat

RESPONSABIL VERIFICARE JURIDICA
Semnatura:

Data:

AVIZAT:
ASISTENT MANAGER PROIECT

Semnatura
Data:
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